
長野県ＬＰガス協会 ホームページからの書籍購入手順（マニュアル） 

 

・ホームページからご注文いただくと、２４時間いつでも受付が可能となり、迅速に行えま 

す。以下の手順に沿ってお進みください。 

 

手順① トップページから注文画面へ 

・トップページのメニューにある「国家試験・講習会」にカーソルを合わせ、表示される項 

目から「書籍の注文」をクリックします。 

 

 

手順② 講習区分の選択 

・書籍の注文ページを下方向へスクロールし、受講予定の講習バナー（例：設備士再）をク 

リックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

手順③ 個人情報（必須項目）の入力 

・お名前、ご住所等の必須項目をすべて入力してください。 

【注意】 メールアドレスの入力間違いにご注意ください。自動応答メールが届かなくなり

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

手順④ 書籍の選択と送料の入力 

・必要な書籍を選択し、冊数を入力してください。また、合計冊数に応じて以下の送料を必 

ず選択してください。 

５冊以下： ８００円、６冊以上１５冊以下： １,５００円 

１６冊以上： 要相談（事務局までお問い合わせください） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

手順⑤ 入力内容の確認と送信 

・入力内容に間違いがないか最終確認を行い、「送信」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【ご注文後の流れについて】 

・送信後、即座に注文内容の確認メールが届きます。 

・その後、事務局より今後の手順と「請求書」を添付したメール （希望者のみ）を送付いた 

します。郵送希望の方は「請求書」を郵送にて送付致します。 

 

【代金のお支払い】 

・今後の手順に従い、代金のご入金をお願いいたします。 

※振込手数料は、誠に恐れ入りますがお客様にてご負担願います。 

 

【書籍の発送】 

・事務局にて入金確認ができ次第、速やかに書籍を発送いたします。 

 

以上 

（本件担当：小林・岡田） 


